Mottokumidstod leidbeiningar // kerfismal

ATH: Naudsynlegt er ad vera d internettengingu Landspitala til ad geta opnad leynihdlf.
Leynihdlf opnad

Leynihdlfid er sida & netinu par sem geymdir eru adgangar og lykilord ad peim kerfum sem
starfsmadur parf 4 ad halda. Til ad fara i leyniholfid er opnadur vafri (Chrome eda Edge) og
ba opnast innri vefur spitalans. Ef hann opnast ekki pa er slegid inn innri.lsh.is og eftirfarandi
sida kemur upp kemur upp:

&> 1ANDSPITALI Starfsmadurinn

Gattir Mannaudur Beint ad efninu i neyd Efnislistar i klinik

> Atvikaskraning vegna sjukli... > Atvikaskraning starfsfolks, g... > Bodkasafn landspitala/Heilbr...
> Edda - rafraen fraedsla > Gagnagatt > Gadahandbaskur

> Heilsugatt > Hlada > HUT gatt

> Leynihdlfid > Melabord - Power Bl > Netpéstur (Outlook)

> Orri /Vinnustund > Simaskra deilda og vaktalistar > Stodgatt Landspitala

> Sykingarvarnir > Syklalyf - leidbeiningarum ... > Utvefur - landspitali.is

> Vefverslun - Péntun a télvu... > Velferdartorg Landspitala > Verkefnagatt

> Vinnudlagsmeling > Workplace > www.office.com

> Pjodskra > Pjénustubord AFU > bjénustuhandbdk rannsékn...

Undir Gattir 4 innri vef ma finna helstu linka i kerfi sem vid notum. [ méttokumidstddinni
skodum vid Leyniholfid, Office/ netpdstur, Orri/ Vinnustund og Workplace. Best er ad opna
guludu sidurnar prjar nana.
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Byrjadu i Leynihdlfinu og veldu innskraning med rafraenum skilrikjum, vinstra megin a
sidunni:

{; Leyniholf

Innskraning med rafrsenum Innskraning med kennit6lu og
skilrikjum lykilordi

Tynt lykilord

Innskraning

Ef pu ert ekki med rafraen skilriki pa parf starfsmadur i nylidamoéttoku eda stjérnandi ad
stofna leyniholf. bu getur i kjolfarid skrad pig inn med kennitdlu og lykilordi sem pu velur.

pa opnast leynihdlfid og getur verid mismunandi hvada adgangar eru par inni. Allir eiga ad
hafa adgang ad Microsoft/ Outlook / Office365 og flestir eru med Orri vinnustund.

{} Leyniholf

=

SR Minn adgangur

Qe Minir tengiliair Adgangur ad husnadi og rymi

| Microsoft/ Outlook/ Office365

Veldu Microsoft/ Outlook/ Office365.

i efstu linu er notandanafnid pitt i télvupdstinn og & innri vef spitalans heiman fra. Adeins er baett vid
@landspitali.is pegar farid er i télvupdstinn. [ naestu linu er timabundid lykilord sem pu &tt ad breyta i
linunum 2 nedst 4 sidunni.

Lykilordid parf ad vera amk 14 stafir ur békstofum og/eda tolusté6fum. Ekki nota sérislenska stafi
eda takn.
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Orri/Vinnustund

e Fardu a innri vefinn (innri.Ish.is) og opnadu Orri/Vinnustund, ef pu hefur ekki gert
bad nu pegar.
e Skradu pig inn med rafraeenum skilrikjum, haegra megin a myndinni hér fyrir nedan.

Electronic identification

User Name

Password Phone number

Accessibility Language

Login Assistance

e Ef pu vilt geta skrad pig inn an rafraenna skilrikja er haegt ad velja ,, Tynt lykilord“ eda
»Login assistance”, setja inn starfsmannanumerid pitt (LSH-XXXXX) og bidja um
lykilord i Orra.

e Veldu svo 4 Vinnustundarhnappinn og pa opnast Vinnustund.

Vinnu Stund
(LSH Sjalfsafgreiasl...

e Ef pu sérd ekki pennan hnapp, velurdu Favorites og batir pessum hnappi vid.

e Ef opnad Orra utan internets Landspitala er bein vefsl6d heima.orri.is

e [ Rjdémanum, starfsmannahandbdk Landspitala ma finna kennslumyndbénd i
Vinnustund. Vid opnum Rjomann sidar i pessum leidbeiningum.

e Nedst vinstra megin a grau stikunni er Smastund, app sem vid malum med ad pu
sakir. Pad er sérstaklega hentugt fyrir starfsfélk sem er i vaktavinnu.

e Undir Minar sidur i Orra er haegt ad saekja um samgongustyrk ef pu ferdast til vinnu
med umhverfisveenum haetti, hjélandi, labbandi eda med straetd.
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Microsoft - télvupostur

A Innri vefnum undir Gdttir skaltu velja www.office.com ef pu ert ekki bdin(n) ad opna pad

nu pegar. ba birtist eftirfa

5

Veldu sign in, settu inn netfangid pitt: ,notendanafn@Ilandspitali.is”, og lykilordid sem pu

randi gluggi:

Office is now
Microsoft 365

The all-new Microsoft 365 lets you create, share an
collaborate all in one place with your favorite ag

Sign up for the free version of Microsoft 365 >

varst ad bua til. P4 opnast annar gluggi, fardu i flipann vinstra megin a sidunni og veldu

Outlook merkid til ad opn

Ef pu lendir i einhverjum vandamdlum med kerfismdl getur pu haft samband vid 543 1550

eda i 1550@Ilandspitali.is
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a netpdstinn. Sja merkt hér fyrir nedan:

Microsoft 365

¥
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http://www.office.com/
mailto:
mailto:1550@landspitali.is

Workplace virkjad

Inni i télvupdstinum aetti ad vera péstur fra Workplace. [ péstinum & ad yta 4 linkinn sem par
birtist (Get started/activate account). ba zettirdu ad fara beint inn i Workplace an sérstakrar
innskraningar.

Ef enginn pdstur er fra Workplace i inboxinu, er einnig er haegt ad fara beint a
landspitali.workplace.com.

o Pa opnast innskraningarsidan hér fyrir nedan.

o Sama notandanafn og lykilord er notad fyrir Workplace og télvupdstinn.

o Eflykilordid virkar ekki ma breyta fremsta staf i annadhvort hastaf eda
lagstaf og reyna aftur.

@orkplace from FACEBOOK

b SignUp

Create a password

@ ‘

By activating your profile, you agree to the Workplace Privacy, Acceptable Use
and Cookies policies.

Athugid ad fréttir 8 Workplace sendast sjalfkrafa i Inboxid pitt. Haegt er ad velja Unsubscribe
nedst i postunum til ad haetta ad fa pessar sendingar i inboxid.
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Workplace - Rjdminn

Rjéminn er starfsmannahandbdk Landspitala og i honum er ad finna ymsar gagnlegar upplysingar. |
raun ma segja ad svor vid flestum spurningum sem nyr starfsmadur spyr sig (eda adra) megi finna
par. Vid maelum pvi med ad pu kynnir pér efnid i Rjdmanum vel vid fyrsta taekifaeri.

Rjomann finnur pu uppi i hagra horninu a adalsidu Workplace, eda i Knowldge library. ba er einnig
haegt ad finna tengil 8 Ridmann undir flipanum Mannaudur & innri vef Landspitala. Haegt er ad opna
Rjomann & Workplace i tolvu, sima og spjaldtdlvu.

~ o>

lala)

[u [U oM

€ Q senenonpace u RjGminn sesreh éminn

Knowledge Library
n Riominn .

Subcategories anage

> [ stetna, startsaztion, gildi og skipurit

® 0O ®

> [ smanumer ogsirs

2%

oy —

[ p—
Rjominn

maading fme 1 minte.

o @ sttimannateiag Lingspisia
o @ namsso

> W Pagrarsita

o @ consavma

> @ vimsnng

& b helur cinfwer g
> () Aogangar o hetsu kert senda cikur tolupsst 4 monnunarteymidlancspitaliis

> [ vaunog wor
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[ Rjomanum, starfsmannahandbék Landspitala ma finna kennslumyndbénd i Vinnustund.

I ridmanum finnur pu pau undir Vinnustund — Kennsla @ Vinnustund — Leidbeiningar og
kennsla fyrir nyja starfsmenn.

Myndbondin eru stutt og hnitmidud. Vid hvetjum bpig til ad horfa a pau sem fyrst pegar pu
hefur tima ef pu parft ad laera & Vinnustund eda rifja hana upp.

Vinnustund

Edda - fraedslukerfi Landspitala

Edda er freedslukerfi Landspitala og ma finna 4 edda.landspitali.is. Eddu ma einnig ndlgast af
Innri.sh.is. Pad er liklegt pu komist ekki inn i Eddu fyrsta daginn pinn, pad geeti tekid 1-2
daga adur en hun virkar hja pér.
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Saxkja og senda skattkort til launadeildar

1. Ef pu aetlar ad nyta skattkortid pitt hja okkur, pa ferdu inn 3 www.skattur.is

C) Skatturinn
Rafraen skilriki i sima Rafraen skilriki & korti Veflykill
i " rikisskattstjéra
v Q.
--------- .
Nanar um sk sima T

2. Skradu pig inn med rafreenum skilrikjum eda med veflykli.
3. Nedst a sidu, undir Personuafsidattur er valid ,, Yfirlit til laungreidanda“.

4. Veldu ,Saekja Pdf” & haegri hlid skjasins. betta skjal er svo sent i tolvupdsti til launadeildar
(sja fyrir nedan).

Fyrsta ibtid Persénuafslattur

EF b ert a0 kaupa eda byggja i fyrsta Fylgstu med nytingu persdnuafslattar
skipt [ 5okt um 24 fa O sl | launaupplysinga i
séreignarsparnadi pinum radstafad stad SEK‘IE Pd_-
upp i ldn eda fengid hann greiddan Gt Fxa LML s e b
Fadu upplysingar til bin i pdf skjali.

Hefja urnsokn

Nyting persénuafsiattar

Skoda laun og stadgreldsiu

Yhirlit til launagreidenda
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Naest ferdu i Outlook adganginn pinn og skrifar télvupdst til launadeild@landspitali.is

Subject: Skattkort — Nafn pitt
{ tolvupdstinum skal taka fram:

e Fullt nafn og kennitélu
e Hvort pu hafir notad skattkortid i sidasta manudi eda ekki.
e Hversu mikla % af skattkortinu starfsmadur vill nyta.
e Fra hvada dagsetningu starfsmadur vill nyta skattkortid.
e Bankaupplysingar - ef pu att eftir ad skila peim inn.
e Hvort pu sért med vidbétarlifeyrissparnad (séreignasjod).
o Ef pu ert med vidbétarlifeyrissparnad 2% eda 4%, pa baetir pu Landspitala vié sem
launagreidanda hja vidkomandi sjéd.
e Svo er pdf skjalid , Yfirlit til laungreidanda“ fra Skattur.is, sett sem vidhengi.

Dami um tolvupdst:

Gdédan dag,

Eg heiti Xxxxx og kennitalan min er 000000-0000.

Eg var ekki i vinnu { sidasta manudi / Eg var { 6dru starfi sidastlidinn manud og nytti skattkortid mitt
par.

Eg myndi vilja nyta skattkortid 100% fra og med fyrsta radningadegi.

Bankareikningurinn minn er: 000-00-000000

Eg er med vidbotarlifeyrissparnad hja XXXX lifeyrissjédi, greidi 2%/4% og ég er buin(n) ad baeta
Landspitala vid sem launagreidanda

*Vidhengi — Yfirlit til launagreidanda PDF*

Bestu kvedjur,

XXXXXX

Vidbotarlifeyrissparnadur/Séreignasjodur

Er oft i gegnum vidskiptabankann pinn en getur lika verid t.d. hja Gildi, Bayern eda Allianz o.fl. Ef pu
ert ekki med vidbadtarlifeyrissparnad, er haegt ad saekja um rafraent hja flestum sjédum.

Til ad baeta Landspitala vid sem nyjum launagreidanda i vidboétarlifeyrissparnadinum pinum geturdu
gert pad a vefsidu (Landsbanki (sjédfélagavefur Landsbanka), Allianz, Gildi og Bayern) eda i
heimabanka- appi (Arion and islandsbanki) hja flestum sjédum.
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mailto:launadeild@landspitali.is

Starfsmannafélag Landspitala

Starfsmannafélag Landspitala starfar i pagu allra starfsmanna spitalans. Medlimir fa géda
afslaetti vidsvegar um Reykjavik (Appid Spara), tilbod a vidburdi og hafa kost 4 ad leigja sér
orlofshus a gédu verdi.

Gjald fyrir félagsadild er 800 kr. @ manudi.

Ef pu hefur ahuga 4 ad gerast medlimur i starfsmannafélaginu getur pu fylgt eftirfarandi
skrefum:

e Fara dinnri vef spitalans

e Velja starfsmadurinn

e Finnur par starfsmannafélagid og umsdkn um félagsadild

e Fyllir inn videigandi upplysingar

e Nazerd i Appid Spara til ad sja afsleetti. Adgangur verdur virkur eftir fyrstu
launagreidslu.

&3 LanDsPiTALL

Inn Il Vefu r Starfsmadurinn Starfsemi

Forsida  Starfsmadurinn +~  Starfsmannafélagid ~  Umsdkn um félagsadild ~

Umsokn um félagsadild

Med pvi ad fylla at formid hér ad nedan er sott um félagsskirteini og aukin réttindi i Starfsmannafélagi Landspitala.
Um leid er sampykkt ad gjald til aukinna félagsréttinda, sem akvedid er a adalfundi eda aukaadalfundi félagsins, verd
dregid af launum manadarlega (kr. 800). Upphadin gangi til Starfsmannafélags Landspitala til uppbyggingar félagsins
og starfsemi i pagu félagsmanna.

o Félagar med aukin réttindi hafa full réttindi i orlofshisasjodi, safna punktum fyrir hvern greiddan manud og greida
auglyst leigugjald dn alags.

o Félagar med aukin réttindi njota ad 6dru j6fnu betri kjara vegna vidburda a vegum félagsins.

o Félagsskirteinid stadfestir ad félagsmadur njoti ,aukinna réttinda® og skal nota pad pegar starfsmadur vill njota
afslattar- og vildarkjara sem félagid semur sérstaklega um hja fyrirtaskum eda 6drum.

Ny umsdkn O
Endurnyjun a félagsskirteini O
Nafn*
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Starfsfolk a Hringbraut

Bilastaedi Hringbraut - Green Parking

Haegt er ad skra tvo bilnimer i Green Parking til ad leggja gjaldfrjalst i starfsmannastadi vid
Hringbraut (sja kort). Steedi sem starfsmadur hefur heimild til ad leggja eru svokéllud “fjarstaedi” og
eru merkt med blau. Staedi sem eru kollud “naersteedi” og eru merkt med appelsinugulu eru ekki

gjaldfrjals fyrir starfsfélk og eru hugsud fyrir sjuklinga og gesti spitalans.

L) '
" Soleyjario
ke L L | Bn-k;nlar'ﬁ

Akstursleid Neerstedi Bl Fjeerstzdi Ml Gonguleid Ml Vinnusvaedi @ Greidslumaelar @

Til ad skré bilniumer, parf ad fara inn 4 greenparking.is, velja ,Landspitali“ i efst 4 sidunni og svo
,Innskraning til ad skra bilndmer” bar skrair pu pig inn med rafreenum skilrikjum

Innskraning til ad skra bilnumer
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Starfskonur i Fossvogi

Buningsadstada a fyrstu haed i Fossvogi

[ ryminu eru tvaer tegundir af skdpum, fataskapar og geymsluskdpar, en eingdngu er haegt ad hafa
annad hvort fataskdp eda geymsluskap fratekinn i einu.

e Fataskdaparnir eru zetladir fyrir Utiské og eigin fatnad 8 medan pu ert a vakt. bu getur haft
fataskap i allt ad 18 tima 4 medan pu ert 4 vinnustadnum.

e Geymsluskaparnir eru xtladir fyrir pad sem pu geymir 4 vinnustadnum 4 medan pu ert ekki a
vakt, t.d. vinnuskd o.p.h. bu getur haft geymsluskdp i 3 vikur @ medan pu ert ekki a
vinnustadnum.

Badi er haegt ad nota adgangskortid og stjornskja i buningsherberginu sem og Smaforrit i sima til
nota skapana.

Smaforritid heitir Releezeme:
Releezme Locker App

VECOS

[ open J t

Sakja, virkja og skra inn i Releezme:

1. Seekir Releezme appid i PlayStore (Android) eda
AppStore (Apple).

2. Opnar appid i simanum og velur , Link my phone”.

SkannarQR-kédann o)

4. Skrdir pig inn i appid med sama notendanafni og
adgangsordi og pu notar i Office.

5. Stadfestir skraningu i pdstholfinu pinu

w

1R
4 4pp Store

VECOS VECOS VECOs®

Welcome to Landspitali Sections Groups

University Hospital Select a group to reserve a locker in it
5 600-649

Fataskapur ©29 Free reserve
650-717

Reserve a locker Geymsluskapur 76 Free reserve
718-797

Fyrsta vidmot Velja rymi Velja stadsetningu i rymi Velja fataskdp eda geymsluskdp
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Mundu ad sleppa (release) skapnum ad notkun lokinni!

bpegar pu hefur haett notkun skapsins pa parftu ad muna ad sleppa honum svo hann verdi
adgengilegur fyrir adra starfsmenn. ATH -bu getur alltaf opnad skdpinn dn pess ad sleppa honum.

e Smaforritid: Smella 4, Release” i appinu pegar pu ert buin ad teema skapinn og loka honum.

VECOS" VECOS'

Your Locker Release Locker

790

Note: Make sure the locker is empty before
you release it.

Release now

Velja opna og/eda Release Stadfesta Release

e Med adgangskorti: Skanna adgangskort a stjérnskjd, velja skdpinn, velja ,,Open and release”.

Ef ekki er valid Release mun skapurinn laesast eftir tilskilinn tima og pa parf ad hringja i 6ryggisverdi i
Fossvogi i sima 543-1808 til ad aflaesa (unblock). Adur en pad er gert er ekki haegt ad fa annan skap
Uthlutadan.
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